
        
Bitte senden Sie alle Seiten zurück

per Mail an info@event-manufaktur.com 
per Fax an 033200.51337

Ihre persönliche Angaben

Name Vorname

Straße, Nr. PLZ Ort

Telefon privat Telefax E-Mail-Adresse

bevorzugte Kontaktzeit

Wir planen uns realisieren Ihre Unvergesslichen Momente!

Bitte kreuzen Sie auf den folgenden Seiten alle Bereiche an, bei denen Sie die 
professionelle Betreuung durch die EventManufaktur wünschen. Mithilfe Ihrer 
Angaben können wir uns bereits im Vorfeld auf Ihre persönliche Bedürfnisse 
einstellen und Sie individuell beraten.

Ihre EventManufaktur

Datenschutzhinweise

Alle personenbezogenen Daten werden  nur zum Zwecke der Vertragsabwicklung und zur Wahrung berechtigter eigener 
Geschäftsinteressen im Hinblick auf die Beratung und Betreuung unserer Kunden und die bedarfsgerechte 
Produktgestaltung erhoben, verarbeitet und genutzt. Ihre Daten werden ausschließlich zu Zwecken der 
Angebotserstellung Ihrer Hochzeit verwendet und nicht an Dritte weitergegeben.
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Ihre Privatfeier

Bitte wählen Sie, bei welchen Event wir Sie unterstützen dürfen.
 
O Geburtstag      O Jubiläum 
O Mottoparty     O Jugendfeier
O Cocktailparty     O Kostümfest
O __________________

Termin fixiert / Wunschtermin unfixiert ______________________________ 

Haben sie bereits eine Vorstellung, was Ihr Fest kosten wird / darf ? 

Gesamtbudget     ______________________________ !

Welche Erwartungen haben Sie ganz persönlich an Ihre Feier?

! Wir möchten ein großes Fest feiern.  
! Wir wünschen uns einen professionellen Ablauf der Veranstaltung.
! Wir möchten stressfrei als Gastgeber und Gast zugleich feiern.
!  ___________________________________________

Wieviel Personen insgesamt möchten Sie in etwa einladen?  

Anlass, Motto und Location

Bitte notieren Sie hier den konkreten Anlass Ihrer Feier. Möchten Sie Ihrer 
Privatfeier ein bestimmtes Motto geben? Haben Sie schon eine Vorstellung, wie der 
Veranstaltungsort aussehen soll? Oder haben Sie gar schon das passende Haus 
gefunden? Bitte geben Sie uns stichpunktartig Hinweise: 

Gern helfen wir Ihnen bei der Suche. Was könnte Ihrem Geschmack entsprechen? 
! Hotel      ! Schloss / Burg
! Festsaal /Festscheune   ! Villa
! Schiff      ! Feiern unter freiem Himmel
! zu Hause     ! gemütlicher Gutshof
! Restaurant     ! Bar
! Erlebnispark     ! Bowlingbahn
! Heißluftballonfahrt    ! Kartbahnrennen
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Drucksachen

! Einladungskarten    ! Tisch- und Menükarten
! Programmheft     ! Danksagungen

Unser Service für die Betreuung Ihrer Gäste

Sie können Ihre Einladungen selbst versenden, oder dies in unsere Hände legen. 
Beachten Sie bitte, dass eine Liste der Zusagen geführt werden sollte. Registrieren Sie 
Gäste, die Übernachtungen benötigen und entscheiden Sie im Vorfeld, wer die 
Übernachtungen zahlt. Wie können wir Sie hierbei unterstützen?

! Versand der Einladungen   ! Rücklauf der Einladungen
! Führen der Gästeliste   ! Hotelreservierungen vornehmen

! Geschenke für Ihre Gäste 
 
Als kleines Dankeschön für die vielen Wünsche und Präsente und zur Erinnerung 
gibt es sogenannte Gastgeschenke eine kleine Aufmerksamkeit für Ihre Gäste. 
Gerne unterbreiten wir Ihnen passende Vorschläge und kümmern uns um alle 
weiteren Details.

Dresscode für Ihre Feier

Gibt es bestimmte Kleiderregeln, die Sie sich für Ihre Gäste wünschen und die in 
der Einladung kommuniziert werden sollen?

! white tie (Frack, Abendrobe)  ! black tie (Smoking, Cocktailkleid)
! dunkler Anzug / Kostüm / Kleid  ! kein Dresscode gewünscht

Styling  

! Friseur       ! Kosmetiker / in 
! Maniküre / Pediküre     ! Vor Ort Service 

Fotograf / Videograf

Gerne vermitteln wir professionelle Foto- und Videografen, die Ihre 
Unvergesslichen Momente von Ihrer schönsten Seite festhalten.

! Fotoreportage, gewünschte Dauer der Begleitung in Stunden:   ______________
! Videoreportage, gewünschte Dauer der Begleitung in Stunden: ______________
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Dekoration 

! Tischdekoration    ! Dekoration der Räumlichkeiten
! Außenanlagen     ! ______________________________

Catering

! Empfang                   ! Sekt   ! Champagner
    ______ Personen     ! Cocktails    ! Häppchen, Kanapees, Knabbereien 
 
! Mittagessen      ______ Personen 
! Kaffeetafel      ______ Personen 
! Abend-Büfett     ______ Personen 
! Abend-Menü    ______ Personen 
! Mitternachtssnack   ______ Personen 
 
Haben sie schon eine Vorstellung darüber, wie viel sie pro Person für welche 
Mahlzeit ausgeben möchten? Falls ja, bitte eintragen: 
 
Empfang: ____ !  Mittag: ____ ! Kaffee: ____ ! Abends: ____ ! Nachts: ____ !
    
Bitte informieren Sie uns, wenn sich unter Ihren Gästen Diabetiker, Vegetarier oder 
Gäste mit religiösem Hintergrund befinden, damit wir dies berücksichtigen können. 

Rahmenprogramm und Unterhaltung 

! Livemusik (Band, Gesang etc.)  ! DJ, Musikstil: ___________________
! Feuerwerk     ! Karaoke    
! Himmelslaternen    ! Moderation
! organisierte Gästeaktivitäten  ! ______________________________
! Unterhaltungskünstler (Tänzer, Zauberer, Artist, Kabarettist ...)

! Kinderbetreuung gewünscht

Gerne kümmern wir uns darum, dass auch die Kleinen auf Ihrer Feier kindgerecht 
unterhalten und durch qualifiziertes Personal betreut werden. Wenn Sie in etwa 
wissen, wieviel Kinder in welcher Altersstufe mitfeiern werden, so notieren Sie 
dies bitte hier: 

____________ Kinder  im Alter von ____________  Jahren

____________ Kinder  im Alter von ____________  Jahren
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Ihre Anmerkungen 

Jedes Fest ist ein individuelles, einmaliges Erlebnis, daher erhebt unsere 
Checkliste keinen Anspruch auf Vollständigkeit. Vermissen Sie etwas Spezielles auf 
der Liste? Nutzen Sie dieses Blatt und notieren hier Ihre persönlichen 
Anmerkungen, Wünsche und Fragen an uns.
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